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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ЕН. 03 Информатика 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена (далее ППССЗ) АНО СПО 

«Новоколледж» в соответствии с ФГОС СПО специальностям СПО, 

входящим в состав укрупненной группы укрупненной группы 42.00.00 

Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело по 

направлению подготовки 42.02. 01 Реклама.  

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при 

изучении дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности». 
 

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена:  
 Учебная дисциплина входит в профессиональный цикл 

общепрофессиональных дисциплин  ППССЗ. 
 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 использовать изученные прикладные программные средства; 

 использовать средства операционных систем и сред для обеспечения 

работы вычислительной техники; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 применение программных методов планирования и анализа 

проведённых работ; 

 виды автоматизированных информационных технологий; 

 основные понятия автоматизированной обработки информации и 

структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - 

ЭВМ) и вычислительных систем; 

 основные этапы решения задач с помощью ЭВМ, методы и средства 

сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

Результатом освоения учебной  дисциплины является овладение 

обучающимися общими компетенциями (ОК) включающими в себя 

способность: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 

эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 

нести за них ответственность. 
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ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 

для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального 

и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 

коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 

(подчиненных), результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 

повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 

профессиональной деятельности. 

ОК 11. Обладать экологической, информационной и коммуникативной 

культурой, базовыми умениями общения на иностранном языке. 

 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 72 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 50 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 22 часа. 
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2. СТРУКТУРА И РАБОЧЕЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 72 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  50 

в том числе:  

лекции 20 

практические занятия 30 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 22 

Промежуточная аттестация в форме  комплексного экзамена 
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2.2. Рабочий тематический план и содержание учебной 

дисциплины ЕН.03 Информатика 
 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные 

работы и практические занятия, самостоятельная 

работа обучающихся 

Объем 

часов 

1 2 3 

Введение Содержание  учебного материала  

1. Понятие информации. Эволюция 

информационных и коммуникативных технологий 

2 

Тема 1. 

Информационная 

деятельность человека. 

Содержание  учебного материала 2 

2. Основные понятия автоматизированной обработки 

информации. 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Подготовка устных выступлений эссе, рефератов, 

докладов, презентаций с использованием 

информационных технологий 

5 

Тема 2 

 Информация и 

информационные 

процессы. 

Содержание  учебного материала 6 

3. Разновидности компьютерных программ.  2 

4. Прикладное программное обеспечение. 2 

5. Разновидности вирусов. Антивирусные 

программы. Применение антивирусных программ 

2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Подготовка устных выступлений эссе, рефератов, 

докладов, презентаций с использованием 

информационных технологий 

5 

Тема  3  

Средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий (ИКТ). 

Содержание  учебного материала 24 

6. Общие сведения о системах подготовки текстовых 

документов.  

2 

Практическое  занятие  

7. Практическое занятие № 1. Ввод и 

редактирование текста в MS WORD.  

2 

8. Практическое занятие № 2. Обработка 

табличного материала. Формулы 

2 

9. Практическое занятие №3. Работа с 

колонтитулами, сносками, предметным указателем   

2 

10. Практическое занятие № 4. Вставка рисунка в 

MS WORD. 

2 

11. Практическое занятие №5 Форматирование 

текста в MS WORD 

2 

12. Практическое занятие № 6. Выполнение ввода 

и форматирования данных в таблице 

2 

13. Практическое занятие № 7. Представление и 

анализ результатов. Использование шаблонов. 

2 

14. Практическое занятие № 8. Работа с 

диапазонами ячеек. Оформление и печать таблицы 

2 

15. Практическое занятие №9. Выполнение 

автозаполнения. Работа с формулами и функциями. 

2 

16. Практическое занятие № 10. Построение 

графиков и диаграмм.  

2 

Самостоятельная работа обучающихся  5 



 8 

Подготовка устных выступлений эссе, рефератов, 

докладов, презентаций с использованием 

информационных технологий 

Тема  4  

Технологии создания и 

преобразования 

информационных 

объектов 

Содержание  учебного материала 6 

17. Общие сведения об ИПС «Консультант Плюс». 2 

Практическое  занятие  

18. Практическое занятие № 11. Работа с 

документами. Карточка реквизитов.  

2 

19. Практическое занятие № 12. Создание личной 

папки. Создание закладки внутри текста документа.  

2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Подготовка устных выступлений эссе, рефератов, 

докладов, презентаций с использованием 

информационных технологий 

5 

Тема  5 

Телекоммуникационные 

технологии 

Содержание  учебного материала 14 

20. Работа в сети Интернет. IP-адрес, DNS (доменное 

имя).Интернет-браузеры 

2 

Практическое  занятие  

21. Практическое занятие № 13. Настраивание 

локальных и глобальных сетей Интернет 

2 

22. Практическое занятие № 14. Работа с 

электронной почтой. Почтовые серверы. 

Электронный почтовый ящик. 

2 

25 . Практическое занятие № 15. Оформление 

писем через личный ящик электронной почты. 

2 

23. Практическое занятие № 

16.Анализ продвижения товаров и услуг в 

социальных сетях 

2 

24. Практическое занятие № 17.Создание 

рекламной акции в компьютерной сети 

3 

Самостоятельная работа обучающихся  

Подготовка устных выступлений эссе, рефератов, 

докладов, презентаций с использованием 

информационных технологий 

6 

 ВСЕГО 72 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.03 Информатика 
 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны 

быть предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет «Информатики», оснащенный оборудованием и 

техническими средствами обучения: 

 рабочее место преподавателя; 
 рабочие места обучающихся (по количеству обучающихся); 

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 
 мультимедиапроектор; 
 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
 

Основные источники и литература: 
1. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (принят ГД ФС РФ 

08.07.2006) (в действующей редакции). – URL: 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61798/  

2. Информатика : учебное пособие для СПО / составители С. А. 

Рыбалка, Г. А. Шкатова. — Саратов : Профобразование, 2021. — 171 c. — 

ISBN 978-5-4488-0925-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 

система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/99928.html 

3. Кулеева, Е. В. Информатика. Базовый курс : учебное пособие / Е. В. 

Кулеева. — Санкт-Петербург : Санкт-Петербургский государственный 

университет промышленных технологий и дизайна, 2019. — 174 c. — ISBN 

978-5-7937-1769-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 

система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/102423.html 

4. Левин, В. И. История информационных технологий : учебник / В. 

И. Левин. — 3-е изд. — Москва, Саратов : Интернет-Университет 

Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 750 c. 

— ISBN 978-5-4497-0321-7. — Текст : электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/89440.html 

5. Основы информационных технологий : учебное пособие / С. В. 

Назаров, С. Н. Белусова, И. А. Бессонова [и др.]. — 3-е изд. — Москва, 

Саратов : Интернет-Униерситет Информационных Технологий (ИНТУИТ), 

Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 530 c. — ISBN 978-5-4497-0339-2. — Текст : 

электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — 

URL: https://www.iprbookshop.ru/89454.html 

6. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — 

Саратов : Прообразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — 

Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61798/
http://www.iprbookshop.ru/99928.html
http://www.iprbookshop.ru/102423.html
https://www.iprbookshop.ru/89440.html
https://www.iprbookshop.ru/89454.html
https://www.iprbookshop.ru/104886.html
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3.3. Специальные условия для получения профессионального 

образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья 
Реализация программы для лиц с ограниченными возможностями 

здоровья осуществляется в смешанной группе с использованием 

мультимедийного проектора, специального программного обеспечения. 

Для самостоятельной работы студентам предлагаются учебные и 

лекционные материалы в электронном виде с альтернативными форматами 

(крупный шрифт, аудиозаписи и пр.). 

Студенту по запросу обеспечивается индивидуальный режим работы на 

занятии (дополнительные перерывы, изменение темпа работы и пр.). 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и 

лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

уметь: 

- использовать изученные 

прикладные программные 

средства; 

- использовать средства 

операционных систем и сред для 

обеспечения работы 

вычислительной техники; 

знать: 
- применение программных 

методов планирования и анализа 

проведённых работ; 

- виды автоматизированных 

информационных технологий; 

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (далее - 

ЭВМ) и вычислительных систем; 

- основные этапы решения задач с 

помощью ЭВМ, методы и 

средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

Экспертное наблюдение и оценка 

умений и знаний студентов в ходе 

проведения занятий,  

Экспертная оценка умений и знаний  

студентов  при выполнении тестовых 

заданий на контрольных работах, 

зачетах и дифференцированном 

зачете. 

 

 


