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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕЕНОЙ ПРАКТИКИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации  
 

1.1. Область применения рабочей программы 

Программа учебной практики профессионального модуля ПМ.01 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

активов организации (далее - программа) – является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 

документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

активов организации (ПК): 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные документы. 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы. 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного 

поведения; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня физической подготовленности; 
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ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

Учебная практика направлена на формирование у студентов 

практических профессиональных умений, приобретение первоначального 

практического опыта, реализуемого рамках модуля ППССЗ СПО по 

основному виду профессиональной деятельности для последующего 

освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности. 

Производственная практика направлена на формирование у 

обучающегося общих и профессиональных компетенций, приобретение 

практического опыта. 

 

1.2. Цели и задачи учебной практики профессионального модуля – 

требования к результатам освоения профессионального модуля 
 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения учебной и производственной практики в рамках 

профессионального модуля должен  

уметь:  

У.1 принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной 

операции или получение разрешения на ее проведение; 

У.2 принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы 

на любых видах носителей; 

У.3 проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 

документах обязательных реквизитов; 

У.4 проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку; 

У.5 проводить группировку первичных бухгалтерских документов по 

ряду признаков; 

У.6 проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 

документов; 

У.7 организовывать документооборот; 

У.8 разбираться в номенклатуре дел; 

У.9 заносить данные по сгруппированным документам в ведомости 

учета затрат (расходов) - учетные регистры; 

У.10 передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

У.11 передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный 

архив по истечении установленного срока хранения; 
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У.12 исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

У.13 понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

У.14 обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов 

на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности; 

У.15 поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского 

учета организации; 

У.16 проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

У.17 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных 

счетах; 

У.18 учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам; 

У.19 оформлять денежные и кассовые документы; 

У.20 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию 

знать:  

З.1 основные правила ведения бухгалтерского учета в части 

документирования всех хозяйственных действий и операций; 

З.2 понятие первичной бухгалтерской документации; 

З.3 определение первичных бухгалтерских документов; 

З.4 унифицированные формы первичных бухгалтерских документов; 

З.5 порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 

документов: формальной, по существу, арифметической; 

З.6 принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских 

документов; 

З.7 порядок проведения таксировки и котировки первичных 

бухгалтерских документов; 

З.8 порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) - учетных 

регистров; 

З.9 правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

З.10 сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций; 

З.11 теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; 

З.12 инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

З.13 принципы и цели разработки рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета организации; 

З.14 классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 

содержанию, назначению и структуре; 

З.15 два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана 

счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение 

финансового и управленческого учета; 

З.16 учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 
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З.17 учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

З.18 особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

З.19 порядок оформления денежных и кассовых документов, 

заполнения кассовой книги; 

З.20 правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию. 

иметь практический опыт:   

 документирования хозяйственных операций и ведении 

бухгалтерского учета активов организации 

 

1.3. Рекомендуемое количество часов:  

 на освоение учебной практики профессионального модуля ПМ.01 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

активов организации – 36 часов. Форма промежуточного контроля – 

дифференцированный зачет. 

 на освоение производственной практики профессионального модуля 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета активов организации – 72 часа. Форма промежуточного 

контроля – дифференцированный зачет. 

         2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 Результатом освоения программы практики является овладение 

обучающимися видом профессиональной деятельности: Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 

организации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2. 
Разрабатывать и согласовывать с руководством организации 

рабочий план счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.3.  
Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы 

ПК 1.4.  

Формировать бухгалтерские проводки по учету активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета 

ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02 

Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной 

деятельности; 

ОК 03 
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04 
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать 

с коллегами, руководством, клиентами; 
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ОК 05 

Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06 

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных 

общечеловеческих ценностей, применять стандарты 

антикоррупционного поведения; 

ОК 07 

Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных 

ситуациях; 

ОК 08 

Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности 

и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности; 

ОК 09 
Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности; 

ОК 10 
Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11 
Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

3.1. Тематический план учебной практики 

 

Код 

ПК 
Содержание ПК Виды работ 

Наименование тем 

практики 
Содержание учебных занятий 

Количество 

часов по  

темам 

Уровень 

освоения 

ПК 1.1 

Обрабатывать 

первичные 

бухгалтерские 

документы 

Заполнение и 

группировка  

первичных 

бухгалтерских  

документов. Обработка  

первичных 

бухгалтерских  

документов. 

Рассмотрение  

принципов разработки  

рабочего плана счетов 

Заполнение и 

группировка  

первичных 

бухгалтерских  

документов. Обработка  

первичных 

бухгалтерских  

документов. 

Рассмотрение  

принципов разработки  

рабочего плана счетов 

Составить график документооборота 2 

3 

Ознакомиться с организацией хранения 
первичных бухгалтерских документов 

2 

Исправить ошибки в первичных 
бухгалтерских документах, кассовой книге 

2 

Рассмотреть принципы разработки 
рабочего плана счетов организации 

2 

ПК 1.2 

Разрабатывать и 

согласовывать с 

руководством 

организации рабочий 

план счетов 

бухгалтерского учета 

организации 

Проведение учета 

кассовых операций и 

денежных средств на 

расчетных и 

специальных счетах 

банка. Формирование 

кассовых и банковских 

документов 

Проведение учета 

кассовых операций и 

денежных средств на 

расчетных и 

специальных счетах 

банка. Формирование 

кассовых и банковских 

документов 

Отразить операции по кассе предприятия. 

Составить документы «Приходный 

кассовый ордер», «Расходный кассовый 

ордер». Сформировать отчет «Кассовая 

книга» за один день. Составить журнал-

ордер №1 и ведомость за месяц 

2 

3 

Отразить операции по расчетному счету 

предприятия. 

Сформировать платежные поручения, 

платежные ордера 

на поступление и выбытие денежных 

средств, составить 

выписку банка.  

Сформировать бухгалтерские проводки по 

расчетному 

счету. 

2 

Отразить операции по открытым 

специальным счетам в банке.  

Сформировать бухгалтерские проводки по 

операциям на специальных счетах в банке. 

2 
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ПК 1.3 

Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять денежные и 

кассовые документы 

Формирование 

бухгалтерских 

проводок по учету 

основных средств, 

нематериальных 

активов на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

Формирование 

первичных документов 

Формирование 

бухгалтерских 

проводок по учету 

основных средств, 

нематериальных 

активов на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

Формирование 

первичных документов 

Отразить операции по основным средствам 

предприятия. Отразить в учете начисление 

амортизации основных средств. Составить 

инвентарную карточку на поступившие 

основные средства. Составить Акт о 

приемки-передачи основных средств. 

Сформировать бухгалтерские проводки по 

учету основных средств на основе рабочего 

плана счетов бухгалтерского учета. 

4 

3 
Отразить операции по нематериальным 

активам предприятия. Отразить в учете 

начисление амортизации нематериальных 

активов. Составить инвентарную карточку 

на поступившие нематериальные активы. 

Сформировать бухгалтерские проводки по 

учету нематериальных активов на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета. 

4 

ПК 1.4 

Формировать 

бухгалтерские 

проводки по учету 

активов организации на 

основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета 

Формирование  

бухгалтерских 

проводок по  

учету материально-

производственных 

запасов организации на 

основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета. Формирование 

первичных документов. 

Формирование  

бухгалтерских 

проводок по  

учету материально-

производственных 

запасов организации на 

основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета. Формирование 

первичных документов. 

Отразить операции по учету материально-

производственных запасов предприятия. 

Составить 

первичную документацию по поступлению 

и выбытию 

материально-производственных запасов. 

2 

3 

Составить приходный ордер на 

поступление материально-

производственных запасов, накладную.  

Оформить лимитно-заборную карту и 

требование на 

выбытие учету материально-

производственных запасов 

2 

Рассчитать транспортно-заготовительные 

расходы по 

доставке материально-производственных 

запасов.  

Сформировать бухгалтерские проводки по 

учету материально- производственных 

запасов на основе рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета 

2 
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Формирование  

бухгалтерских 

проводок по  

учету расчетов с 

поставщиками 

и подрядчиками, 

дебиторами и  

кредиторами 

организации на  

основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета.  

Формирование 

бухгалтерских  

проводок по учету 

финансовых 

результатов и 

собственного  

капитала организации  

Формирование 

первичных  

документов. 

Формирование  

бухгалтерских 

проводок по  

учету расчетов с 

поставщиками 

и подрядчиками, 

дебиторами и  

кредиторами 

организации на  

основе рабочего плана 

счетов бухгалтерского 

учета.  

Формирование 

бухгалтерских  

проводок по учету 

финансовых 

результатов и 

собственного  

капитала организации  

Формирование 

первичных  

документов. 

Отразить операции по учету расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками, дебиторами и кредиторами 

организации. 

1 

3 

Составить товарно-транспортную 

накладную по доставке материально- 

производственных запасов транспортной 

организацией. Составить счет – фактуру. 

Сформировать книгу продаж и книгу 

покупок. Рассчитать налог на добавленную 

стоимость в счет-фактуре 

2 

Сформировать бухгалтерские проводки по 

учету расчетов 

с поставщиками и подрядчиками, 

дебиторами и 

кредиторами на основе рабочего плана 

счетов 

бухгалтерского учета. 

1 

Отразить операции по учету собственного 

капитала 

организации.  

Увеличить уставный капитал за счет 

средств чистой 

прибыли.  

Увеличить уставный капитал за счет 

средств добавочного 

капитала.  

Создать резервный фонд за счет средств 

чистой прибыли.  

Сформировать бухгалтерские проводки по 

учету 

собственного капитала организации на 

основе рабочего 

плана счетов бухгалтерского учета. 

2 

Сформировать бухгалтерские проводки в 

журнале 

хозяйственных операций организации за 

отчетный период. 

Определить конечный финансовый 

результат 

2 
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хозяйственной деятельности организации 

на конец 

отчетного периода, который формируется в 

виде прибыли 

или убытка, определяемого как разница 

между 

полученными доходами и произведенными 

расходами 

организации. 

Всего часов 36  
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3.2. Тематический план производственной практики 
Код 

ПК 
Вид деятельности Виды работ 

Количество 

часов 

Уровень 

освоения 

ПК 1.1 – 

1.4 

Документирование 

хозяйственных 

операций и ведение 

бухгалтерского учета 

активов организации 

Прием, заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов. 2 3 

Обработка первичных бухгалтерских документов. 4 3 

Ознакомление с документооборотом бухгалтерского учета. 6 3 

Ознакомление с организацией хранения первичных бухгалтерских документов. 6 3 

Ознакомление с рабочим планом счетов организации. 6 3 

Оформление первичных кассовых документов, журналов, ведомостей, кассовой книги и 

проверка правильности их заполнения. 
6 3 

Проверка соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе организации 6 3 

Проведение расчета лимита кассы 12 3 

Оформление документации по поступлению и выбытию основных средств. 12 3 

Формирование бухгалтерских проводок по поступлению и выбытия основных средств. 12 3 

 72  

 
Для характеристики уровня освоения вида работ используется следующее обозначение: 

3 -  продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 

 



 14 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ  УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Учебная практика профессионального модуля ПМ.01 

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

активов организации специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский 

учет (по отраслям) проходит на базе АНО СПО «Новосибирский городской 

открытый колледж». 

Реализация программы учебной практики предполагает наличие: 

Учебного кабинета 

Для самостоятельной работы студентов: электронный читальный зал с 

выходом в сеть Интернет. 

 Для производственной практики: рабочие места для студентов 

предоставляет работодатель (социальный партнер). Рабочие места практики 

должны обеспечить условия безопасного выполнения работ. 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

1. Бухгалтерский учет : учебное пособие для СПО / З. С. Туякова, Е. 

В. Саталкина, Л. А. Свиридова, Т. В. Черемушникова. — Саратов : 

Профобразование, 2019. — 274 c. — ISBN 978-5-4488-0542-4. — Текст : 

электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — 

URL: https://www.iprbookshop.ru/91855.html  

2. Ершова, В. Ю. Бухгалтерский учет и анализ : учебно-практическое 

пособие / В. Ю. Ершова. — Москва : Издательский Дом МИСиС, 2019. — 

117 c. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR 

SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/116927.html 

3. Макарова, Н. В. Бухгалтерский учет : практикум для СПО / Н. В. 

Макарова. — Саратов : Профобразование, 2019. — 141 c. — ISBN 978-5-

4488-1216-3. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс 

IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/106814.html 

4. Максименко, Т. С. Документирование хозяйственных операций и 

ведение бухгалтерского учета имущества организации : учебное пособие / Т. 

С. Максименко, В. В. Кошман. — Таганрог : Таганрогский институт 

управления и экономики, 2017. — 168 c. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/108079.html 

5. Матвеева, И. Г. Бухгалтерский учет : учебно-методическое пособие 

для практических занятий / И. Г. Матвеева, Д. А. Аристова, Т. М. Гаврилюк. 

— Москва : Российский университет транспорта (МИИТ), 2019. — 67 c. — 

Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/115831.html 

https://www.iprbookshop.ru/108079.html
https://www.iprbookshop.ru/115831.html
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6. Петрова, А. Г. Практические основы бухгалтерского учета 

имущества организации : учебное пособие для СПО / А. Г. Петрова. — 

Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 162 c. — ISBN 978-5-

4488-0392-5, 978-5-4497-0372-9. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/90002.html 

7. Пономаренко, П. Г. Бухгалтерский учет и аудит : учебное пособие / 

П. Г. Пономаренко, Е. П. Пономаренко. — Минск : Вышэйшая школа, 2019. 

— 488 c. — ISBN 978-985-06-3379-8. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/119968.html 

8. Прокопьева, Ю. В. Бухгалтерский учет и анализ : учебное пособие 

для СПО / Ю. В. Прокопьева. — Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар 

Медиа, 2019. — 268 c. — ISBN 978-5-4488-0336-9, 978-5-4497-0404-7. — 

Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/90197.html 

 

4.3. Общие требования к организации практики  

 

Учебная практика по ПМ.01 Документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета активов организации реализуется 

согласно графику учебного процесса в период освоения профессионального 

модуля. Практика проводится в форме работы студентов, направленной на 

ознакомление с особенностями профессиональной работы, включая 

выполнение ими временных разовых и постоянных заданий.  

Учебная практика проводится в форме пленэра преподавателями 

дисциплин профессионального цикла в соответствии с предусмотренной 

учебной нагрузкой и программой.  

В обязанности руководителя практики входит:  

 разработка и ежегодное обновление содержания программы 

учебной практики;  

 контроль реализации программы и условий проведения учебной 

практики;  

 оформление отчетных документов по учебной практике.  

Студенты при прохождении учебной практики обязаны полностью 

выполнять задания, предусмотренные программой учебной практики.  

Текущий контроль результатов освоения программы практики 

осуществляется руководителем практики в процессе выполнения 

обучающимися заданий.  

В результате освоения программы учебной практики студенты 

проходят промежуточную аттестацию в форме дифференцированного зачета.  

Для прохождения промежуточной аттестации каждый обучающийся 

оформляет работы, выполненные во время прохождения учебной практики.  

Промежуточная аттестация по итогам учебной практики проводится в 

рамках отведенных часов на освоение программы практики. 

https://www.iprbookshop.ru/119968.html
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Производственная практика по ПМ.01 Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 

организации проводится в организациях на основе прямых договоров, 

заключаемых между АНО СПО «Новосибирский городской открытый 

колледж» и организациями.  

Сроки проведения производственной практики устанавливаются в 

соответствии с учебным планом при освоении профессионального модуля. 

Период проведения практики включается в график учебного процесса.  

Организация (предприятие, учреждение, фирма) как база практики 

должно:  

 иметь сферы деятельности, предусмотренные программой 

практики;  

 располагать квалифицированными кадрами для руководства 

практикой.  

Для прохождения практики студенту предоставляется право выбора 

базы практики. Студенты при прохождении производственной практики в 

организациях обязаны:  

 полностью выполнять задания, предусмотренные программой 

практики;  

 соблюдать действующие в организациях правила внутреннего 

трудового распорядка;  

 изучать и строго соблюдать нормы охраны труда и правила 

пожарной безопасности.  

Организацию и руководство практикой по профилю специальности 

осуществляют руководители практики от Колледжа и от организации.  

Направление на практику оформляется приказом по Колледжу с 

указанием закрепления каждого студента за организацией, вида и сроков 

прохождения практики, руководителя практики от Колледжа. 

Промежуточная аттестация по производственной практике проходит в 

форме дифференцированного зачета на основе: 

– наличия положительного аттестационного листа;  

– заполненного дневника практики, содержащего положительную 

характеристику студента;  

 

 

4.4 Организация практики студентов с ограниченными 

возможностями здоровья и инвалидов  
Практика студентов и ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидов осуществляется в соответствии с Положением о практике 

студентов, осваивающих основные образовательные программы среднего 

профессионального образования в АНО СПО «Новосибирский городской 

открытый колледж». 
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При выборе мест происхождения практики студентами с ОВЗ и 

инвалидами учитывается состояние их здоровья и доступность баз практики 

для данных обучающихся. 

На основании личного заявления студента практика может проводиться 

в структурных подразделениях Колледжа. 

 

  

5.  КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

 

Учебная практика 
Контрольная оценка результатов освоения программы практики 

осуществляется руководителем практики в соответствии с фондом 

оценочных средств. 

 
Результаты  

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки  

Обрабатывать первичные 

бухгалтерские документы 

- принимать произвольные первичные бухгалтерские 

документы, рассматриваемые как письменное доказательство 

совершения хозяйственной операции или получение 

разрешения на ее проведение;  

-принимать первичные бухгалтерские документы на 

бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, 

подписанного электронной подпись;  

-проверять наличие в произвольных первичных 

бухгалтерских документах обязательных реквизитов.  

-проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку;  

-проводить группировку первичных бухгалтерских 

документов по ряду признаков;  

-проводить таксировку и контировку первичных 

бухгалтерских документов;  

-организовывать документооборот;  

-разбираться в номенклатуре дел;  

-заносить данные по сгруппированным документам в 

регистры бухгалтерского учета;  

-передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив;  

-передавать первичные бухгалтерские документы в 

постоянный архив по истечении установленного срока 

хранения;  

-исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах. 

- зачеты по 

учебной 

практике 

Разрабатывать и 

согласовывать с 

руководством 

организации рабочий план 

счетов бухгалтерского 

учета организации 

понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

обосновывать необходимость разработки рабочего плана 

счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского 

учета финансово-хозяйственной деятельности; 

поэтапно конструировать рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации; 

- зачеты по 

учебной 

практике 

Проводить учет денежных 

средств, оформлять 

денежные и кассовые 

документы 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

проводить учет денежных средств на расчетных и 

специальных счетах; 

- зачеты по 

учебной 

практике 
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учитывать особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию 

Формировать 

бухгалтерские проводки 

по учету активов 

организации на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

проводить учет денежных средств на расчетных и 

специальных счетах; 

учитывать особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию 

- зачеты по 

учебной 

практике. 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

Производственная практика 
Результаты  

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки  

Обрабатывать первичные 

бухгалтерские документы 

- принимать произвольные первичные бухгалтерские 

документы, рассматриваемые как письменное доказательство 

совершения хозяйственной операции или получение 

разрешения на ее проведение;  

-принимать первичные бухгалтерские документы на 

бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, 

подписанного электронной подпись;  

-проверять наличие в произвольных первичных 

бухгалтерских документах обязательных реквизитов.  

-проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку;  

-проводить группировку первичных бухгалтерских 

документов по ряду признаков;  

-проводить таксировку и контировку первичных 

бухгалтерских документов;  

-организовывать документооборот;  

-разбираться в номенклатуре дел;  

-заносить данные по сгруппированным документам в 

регистры бухгалтерского учета;  

-передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив;  

-передавать первичные бухгалтерские документы в 

постоянный архив по истечении установленного срока 

хранения;  

-исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах. 

- зачеты по 

учебной 

практике 

Разрабатывать и 

согласовывать с 

руководством 

организации рабочий план 

счетов бухгалтерского 

учета организации 

понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

обосновывать необходимость разработки рабочего плана 

счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского 

учета финансово-хозяйственной деятельности; 

поэтапно конструировать рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации; 

- зачеты по 

учебной 

практике 

Проводить учет денежных 

средств, оформлять 

денежные и кассовые 

документы 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

проводить учет денежных средств на расчетных и 

специальных счетах; 

учитывать особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию 

- зачеты по 

учебной 

практике 

Формировать проводить учет кассовых операций, денежных документов и - зачеты по 
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бухгалтерские проводки 

по учету активов 

организации на основе 

рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета 

переводов в пути; 

проводить учет денежных средств на расчетных и 

специальных счетах; 

учитывать особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию 

учебной 

практике. 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 

 
* В том случае, если студент проходит практику в той организации, где нет возможности освоить 

навыки по выполнению какого-либо вида работ, он выполняет индивидуальное задание, по результатам 

которого руководитель практики оценивает степень освоения компетенции. 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 

 

Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки  

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной деятельности 

применительно к различным 

контекстам 

Выбор оптимальных способов решения 

профессиональных задач 

применительно к различным 

контекстам 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 02. Осуществлять поиск, 

анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной деятельности 

Эффективный поиск необходимой 

информации, использование различных 

источников получения информации, 

включая интернет-ресурсы 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие 

Умение постановки цели, выбора и 

применения методов и способов 

решения профессиональных задач;  

Своевременность сдачи практических 

заданий, отчетов по практике;  

Рациональность распределения времени 

при выполнении практических работ с 

соблюдением норм и правил 

внутреннего распорядка 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 04. Работать в коллективе и 

команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

Взаимодействие с коллегами, 

руководством, клиентами, самоанализ и 

коррекция результатов собственной 

работы 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 05. Осуществлять устную и 

письменную коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста 

Использование механизмов создания и 

обработки текста, а также ведение 

деловых бесед, участие в совещаниях, 

деловая телефонная коммуникация 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 06. Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное 

поведение на основе 

Участвовать в конференциях, 

конкурсах, дискуссиях и других 

образовательных и профессиональных 

мероприятиях. Демонстрировать свои 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 
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традиционных 

общечеловеческих ценностей 

профессиональные качества в деловой и 

доброжелательной форме, проявлять 

активную жизненную позицию, 

общаться 

в коллективе в соответствии с 

общепринятыми нормами поведения 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 09. Использовать 

информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

Умение использовать в 

образовательной и профессиональной 

деятельности электронно-правовые 

системы, умение применять 

бухгалтерские программы и 

осуществлять представление 

документов в органы статистики через 

телекоммуникационные каналы связи 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и иностранном 

языках 

Умение понимать и применять 

законодательно-нормативные 

документы, профессиональную 

литературу, разъяснения и информацию 

компетентных органов, типовые формы 

и документы 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

ОК 11. Использовать знания по 

финансовой грамотности, 

планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере. 

Использование знаний при 

прохождении практики в 

консалтинговых и аудиторских 

компаниях с целью планирования 

предпринимательской деятельности в 

этой сфере 

Интерпретация результатов 

наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы в период 

прохождения практики 

 

 
 


